
 
 

Technische Informationen zur Präsentationserstellung und -abgabe 
 

Bitte beachten Sie: ein selbstständiges Einspielen Ihrer Präsentation oder das Anschließen eines 
eigenen Laptops ist nicht möglich. Die Präsentation muss im Vorfeld beim Mediencheck 
abgegeben werden. 

Der Mediencheck ist zu folgenden Uhrzeiten geöffnet: 

Sonntag: 16:00 -19:00 
Montag: 09:00 – 17:00 
Dienstag: 08:00 -14:00 

 

Präsentationsabgabe 

Vor Ort können Sie Ihre Präsentation am Mediencheck in Raum „Video Conference Lounge – Studio 2“ 
abgeben. Bitte geben Sie die Präsentation spätestens eine Stunde vor Ihrem Vortrag dort ab, damit 
die Präsentation entsprechend überprüft und freigegeben werden kann. 

Ab dem 06.04.2026 können Sie Ihre Präsentation auch über den folgenden Link auf den Server des 
Medienchecks hochladen. Bitte beachten Sie dabei zwingend die notwendige Beschriftung der Datei. 

Link: https://hccdede-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/scheler_hcc_de/IgDUH-
simyOUQ5wisZcR4vyNAdNXwES6B-wtJGf5pMiinyo?e=rZkWvO 

Password: DPT2026 

Bitte beachten Sie bei der Erstellung Ihrer Präsentation folgende Hinweise: 

Sie werden auf dem Laptop die Referentenansicht von Power-Point vorfinden. Diese zeigt die aktuell 
dargestellte Folie, die folgende Folie bzw. die nächste Animation Ihrer Präsentation als kleines 
Vorschaubild sowie eventuelle Notizen. Bitte beachten Sie, dass Sie am Pult keinen direkten Einfluss 
auf die Schriftgröße der Notizen haben, lange Texte könnten nicht komplett zu sehen sein. 

Einlesen aus Datenträgern von folgenden Medien: 

• USB-Speichermedien (USB-Sticks und -Festplatten) auf Windows oder MAC-Basis, 
Vollbild-ausgabegeprüft durch Ersteller oder Übermittler. 

Präsentationen: PowerPoint oder PDF  

Format: 16:9 

Dateiname:   

• Ihre Datei muss wie Folgt beschriftet sein, sonst kann sie unter Umständen nicht zugeordnet 
werden:  
Datum, Raum, Vortrags-ID, Ihren Namen 
Bsp.: 13.04._Blauer Saal_ID 245_Müller 

Zugelassene Videoformate: 

• Standards (z. B. *.mp4, *.avi, *.mov, *.wmv, *.mpg), die mit dem Windows Media Player in 
der Standardinstallation von Windows abspielbar sind 

Schriftarten: Bitte verwenden Sie ausschließlich Standard Microsoft Schrift arten. 
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