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Merkblatt: Moderation von Vortragen

¢ Als Moderator*in haben Sie eine wichtige Funktion, indem Sie die Vortragenden vorstellen, auf die
Zeit achten sowie das Publikum einbeziehen.

o Fir Vortrage ist ein Zeitrahmen von insgesamt 45 Minuten vorgesehen. Darin sollte die
Vortragszeit max. 20 Minuten betragen, damit anschlie®end ausreichend Zeit flr eine ausfihrliche
Diskussion bleibt. Da zur nachsten vollen Stunde der anschlieRende Vortrag beginnt, ist es sehr
wichtig, auf ein piinktliches Ende der Veranstaltung zu achten.

e |nhaltliche Kenntnisse des Vortragsthemas sind nicht erforderlich — bitte halten Sie kein Co-Referat!

¢ Bitte setzen Sie sich im Vorfeld kurz mit den Referent*innen in Verbindung, um die Vorstellung der
Referent*innen beim Vortrag sowie deren Wiinsche fiir die Vortragsgestaltung abzusprechen.

e Zur Technik: Die Vortragsraume sind mit Laptop, Beamer und Leinwand fiir die Prasentationen
ausgestattet. Es konnen keine eigenen Laptops angeschlossen werden.

¢ Injedem Raum steht ein/e Helfer*in vom Organisationsteam zur Verfligung. Diese sind fir alle
technischen Probleme oder weiteren Fragen Ihre Ansprechpartner/innen. In groBen Rdumen reichen
die Helfer*innen bei der Diskussion die Handmikros an das Publikum.

o Vortragsprasentationen werden vorab an den zentralen Medien-Check geschickt. Die Dateien
kénnen auch direkt vor Ort beim Medien-Check abgeben werden. Dort werden die Prasentationen
auf Kompatibilitadt gepruft und auf die Laptops in den Vortragsrdumen aufgespielt.

¢ Bitte achten Sie darauf, dass Bild- und Tonaufzeichnungen von Vortragen nur mit ausdrticklicher
Zustimmung der jeweiligen Referent*innen zulassig sind.

¢ Bitte weisen Sie die Referent*innen darauf hin, dass der Deutsche Praventionstag die
Vortragsprasentationen oder gerne auch ausformulierte Vortragsverschriftlichungen im Anschluss an
den Kongress in seiner Online-Dokumentation zur Verfugung stellen mochte.

Wir danken Ihnen sehr fur lhre Unterstutzung und winschen lhnen eine spannende und
anregende Veranstaltung!



